
 

 

China-Italy Chamber of Commerce  

Beijing Career Day, May 12th, 2018 
 

Job Description 
 

 

Position: Piaggio Foshan - Beijing Branch Specialist/Supervisor 

 

Job Description (100 words): 
 

•In charge of the HR & Administration daily affairs of Beijing Branch  
负责北京分公司的日常人事行政事务 （如差旅安排、接待海外总公司人员、协助安顿外籍员

工等）  
•Handle translation and working visa application for Expats staff  
为北京项目组外籍员工办理中国工作签证和翻译  
•Review office daily expenses and travel expenses, ensuring the Company policies are 
adhered to  
审核办公室费用及员工差旅费符合公司政策和规定  
•Bookkeeping for office daily expenses and income  
登记分公司会计账  
•Compile simple monthly finance statement and taxes return  
编制分公司简单财务报表和税务报表，缴纳各种税费 

 
 
 

 

Job location:  Beijing  
Type of job (full-time, part-time, internship): Full-time 
Required experience: 2 - 5 years working experience in HR or Finance Department  
Starting date: Beginning of June 2018 

 

Salary (if indicated): 
 

 

Candidate’s Requirements (100 words) 
 
1. 2 YEARS OR ABOVE SOLID EXPERIENCE IN MANAGING OF FOREIGN INVESTED 
BRANCH/OFFICE  
(SMALL OR MEDIUM);  
两年以上外资分公司或代表处人事行政管理及账务税务经验 （中小型） 
 
2. FLUENT IN ENGLISH (BOTH WRITING AND SPOKEN) AND GOOD COMMUNICATION SKILLS  
流利的英文读写及听说能力和良好的沟通技能 
 
3. GRADUATED FROM BACHELOR OR ABOVE, PROFICIENT IN MS OFFICE  
相关专业本科或以上学历 



 

 

Company Information 
 

Company Name: Foshan Piaggio Vehicles Technology R&D Co. Ltd 

 

Company Description (100 words): 

 

创立于 1884 年的意大利比亚乔公司 ( PIAGGIO )是目前全球最具竞争实力的摩托车跨国集团公

司。意大利比亚 乔号称 "世界踏板车之王"，一百二十多年的发展史铸就了欧洲摩托车第一品

牌。 1946 年比亚乔生产的世界第 一辆踏板车— 韦士帕(VESPA)，面世至今已有二千五百万台比

亚乔机车在世界上 114 个国家纵横驰骋。意大 利"比亚乔"与美国"哈雷"代表了世界顶尖摩托车

的两个发展领域，"哈雷"以大排量太子代表着粗犷豪放的骑士 风范，"比亚乔"以高档踏板车引

领着浪漫时尚的品位生活。  
作为欧洲最大摩托车制造运营商，PIAGGIO 深知中国是全球最大的消费市场和加工、制造基

地， 对其全球发 展战略将起到的深刻影响。集团在佛山成立合资公司生产摩托车整车以外, 

2004 年 7 月，在佛山再设立其中国 代表处, 直属意大利比亚乔集团, 为其集团旗下品牌的零配

件在亚太区进行开发采购,以及技术指导和质量控制 等业务 . 2012 年 1 月成立技术研发有限公

司，作为 Piaggio & C.S.p.A.旗下 PIAGGIO、Vespa、Aprilia、MOTO GUZZI 和 APRILIA 

SCARABEO 品牌在中国的摩托车总经销商，从事上述品牌摩托车及其发动机的销售；摩托 车的

零部件、配件以及摩托车发动机的零部件、配件、摩托车头盔和手套的批发、零售和进出口业

务（不设立  
店铺，不涉及国营贸易管理商品，涉及配额、许可证管理商品的按国家规定办理）；提供售后

服务、技术支持 

 


